3.4
oefentaak

SmartArt invoegen en opmaken

Oefentaken

Het oefenbestand voor deze taken staat in de map met oefenbestanden
MOSPowerPoint2013\Objective3. Sla de resultaten van de taken in dezelfde map op.

¢ Open de presentatie PowerPoint_3-4 en voer de volgende taken uit:

2 Ga naar dia 3, voeg een SmartArt-afbeelding in de vorm van een
organigram in en gebruik de namen van mensen die u kent om een
diagram te maken voor een organisatie met €én manager met een
assistent en drie medewerkers.

o Verwijder de assistent van de manager uit het organigram en voeg
vervolgens een assistent voor een van de medewerkers toe.

o Ga naar dia 4 en converteer de daarop weergegeven lijst met
opsommingstekens in een diagram Continu blokproces. Wijzig
de opmaak vervolgens in Eenvoudige venn.

o Ga naar dia 4 en wijzig de stijl van het weergegeven diagram in 3-D
Gepolijst en wijzig de kleuren in Kleurrijk — Accentkleuren. Maak de

tekst vervolgens op als Opvulling - Wit, Slagschaduw. Wijzig ten slotte
de kleur van de vorm Administratie en Personeelszaken in Donkerrood.
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